INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Version: 1

1. INFORMACION GENERAL

Fecha de vigencia: mayo 9 de 2017

DEL CONTRATO

Contratista

ANGELA DANIELA OSPINA LONDONO

Informe de Actividades N°

03 de 05

Periodo

22 de marzo al 21 de abril del 2026

Numero del Contrato

2142

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION REALIZANDO ACTIVIDADES

Objeto: TECNICAS Y OPERATIVAS EN LA EJECUCION DEL PROYECTO DIRIGIDO A CONTRIBUIR
A LA EQUIDAD DE GENERO PARA LAS MUJERES EN EL MUNICIPIO DE PEREIRA
Plazo 05 meses

Valor Total del Contrato

CATORCE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE. ($14.500.000,00)

Valor del Periodo del
Informe

$2.900.000

Fecha de Inicio

22/01/2026

Fecha de Terminacion

21/06/2026

Proyecto

Contribucion a la equidad de género para las mujeres del municipio de pereira

Supervisor

Diana Carolina Arguello

Dependencia

Secretaria Desarrollo Social y Politico

2. DESARROLLO DEL CONTRATO

DARGUELLOB-02461148114857-5236519-010767989-A
MFRANCOA-02461148235002-5236519-010770564-A

Carrera 7 18-55 Pereira — Risaralda
WwWw.pereira.gov.co
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OBJETIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

OBSERVACIONES

1. Apoyar en el seguimiento y
diligenciamiento de la matriz del
plan de accién,
correspondientes al eje vida,
voz, oportunidades como del
area de comunicaciones,
revisando la informacion
necesaria para el cumplimiento
de las metas y de los
indicadores de cada una.

Para el cumplimiento de esta accion, se
Ilevd a cabo la recoleccion de
evidencias y estadisticas necesarias para
la elaboracion y actualizacion del
correspondiente plan de accion. En este
sentido, el primer seguimiento fue
presentado el dia 8 de abril a la Dra.
Diana Carmenza, conforme al
cronograma establecido, con el fin de
realizar el seguimiento al primer
consolidado de enero y febrero de 2026,
en concordancia con los lineamientos
definidos.

Para acceder a la carpeta la
ruta es:

Unidades compartidas —
informacién y presentacion-
informes 2026

Formato de seguimiento plan
de accion
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Para%20el%20cumplimiento%20de%20esta%20acción,%20se%20llevó%20a%20cabo%20la%20recolección%20de%20evidencias%20y%20estadísticas%20necesarias%20para%20la%20elaboración%20y%20actualización%20del%20correspondiente%20plan%20de%20acción.%20En%20este%20sentido,%20el%20primer%20seguimiento%20fue%20presentado%20el%20día%208%20de%20abril%20a%20la%20Dra.%20Diana%20Carmenza,%20conforme%20al%20cronograma%20establecido,%20con%20el%20fin%20de%20realizar%20el%20seguimiento%20al%20primer%20consolidado%20de%20enero%20y%20febrero%20de%202026,%20en%20concordancia%20con%20los%20lineamientos%20definidos.
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OBJETIVOS O ALCANCES

DEL CONTRATO ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES

2.1 Recibir, atender y orientar de
manera oportuna a los usuarios que
acuden alos puntos de atencién o
areas externas, garantizando un
direccionamiento preciso basado en
el analisis de sus necesidades y el
cumplimiento riguroso de los
protocolos de remisidn hacia las
unidades o servicios
correspondientes.

2. Brindar apoyo en actividades

de atencién, orientacion y 2.1.1 Durante el periodo reportado, se | 5 1 1 Registro fotografico,
direccionamiento a la dio cumplimiento a la jornada asignada | certificado de atencion
comunidad que solicita los para la atencién a la comunidad en la

servicios y la oferta institucional | Oficina de la Mujer. Certificado de atenci6n
del Programa de Equidad de o e

Género para la Mujer, 2.2 Apoyar la capacitacion, dlfu5|pn

incluyendo el seguimiento a los masivay descarga del aplicativo

atenciones para verificar la Mujer Segura” en los sectores

efectividad de la remisién y la publico, privado y comunitario de

satisfaccion de las usuarias. Pereira, como herramienta de

proteccion y prevencién

2.2.1 Durante el presente periodo, no fue
posible brindar apoyo a la capacitacion,
difusién masiva y descarga del
aplicativo “Mujer Segura” en los 2.2.1NA
sectores publico, privado y comunitario
del municipio de Pereira, como
herramienta de proteccién y prevencion.

Carrera 7 18-55 Pereira — Risaralda

WwWw.pereira.gov.co
DARGUELLOB-02461148114857-5236519-010767989-A
MFRANCOA-02461148235002-5236519-010770564-A


https://docs.google.com/document/d/1TcRMrupTaZgWRAWXeeS3kKBP69oZLpFh/edit?usp=drive_link&ouid=107867905741988862234&rtpof=true&sd=true

Alcaldia de

k : f PEREIRA

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS

Version: 1

3. Apoyar en el tramite,
recepcion y entrega oportuna de
la correspondencia y
documentacion de competencia
del programa de Equidad de
Género para la Mujer que han
llegado por la plataforma del
SAIA y correo electrénico.

Fecha de vigencia: mayo 9 de 2017

3.1 Consolidar y entregar la base de
datos de la poblacién atendida,
utilizando los formatos de SPP
recolectados en cada evento,
atencion o actividad

3.1.1 Durante el periodo reportado, se
realizd la consolidacion y entrega de la
base de datos de la poblacion atendida, a
partir de la informacion recopilada en
las actividades desarrolladas y
registrada en los formatos SPP, en
cumplimiento de este alcance.

3.2 Registrar de manera oportuna en
los formatos SPP la informacion de
la poblacion impactada en cada
evento, capacitacion y atencién
(interna o externa) realizada.

3.2.1 Durante el periodo reportado, se
realiz6 el registro oportuno de la
informacién de la poblacion impactada
en los formatos SPP en las actividades,
capacitaciones y atenciones (internas y
externas) desarrolladas, contando asi
con los soportes correspondientes de
dichos registros.

3.3 Revisar diariamente el sistema

SAIA con el fin de brindar tramite a

3.1.1 BASE DE DATOS

3.2.1 registro de spp
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https://drive.google.com/file/d/1Q3GAUrWItivo9WpatrdY4IzXZekr7L4D/view?usp=drive_link

Alcaldia de

k : f PEREIRA

INFORME DE ACTIVIDADES, CONTRATO DE

PRESTACION DE SERVICIOS

Version: 1

Fecha de vigencia: mayo 9 de 2017

OBJETIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

OBSERVACIONES

las PQRS, asignando ala persona
gue le corresponde como a su vez
realizar el seguimiento del mismo

3.3.1 En el periodo actual, se ha
brindado apoyo en la revision y
remision de documentos a través del
aplicativo SAIA, garantizando el
correcto seguimiento y gestiéon de la
correspondencia institucional.

3.3.1Certificado de P.Q.R

4. Apoyar la revision de la
documentacion concerniente a
las cuentas de pago de
personas naturales de
competencia del programa de
Equidad de Género para la
Mujer

4.1.1 Durante el periodo actual se ha
brindado apoyo en la revisién de
documentacion e informes de pago,
mediante el correo oficial de la Oficina
de la Mujer y en el proceso de cargue a
través de los aplicativos SIIFWEB y
SECOP.

4.1.1 Registros fotograficos

5. Colaborar en la organizacion,
clasificacion y archivo de
documentos fisicos y digitales,
siguiendo la normativa
institucional y legal vigente.

5.1.1 Durante el periodo reportado se
brind6 apoyo en la recepcion de
archivos por parte de los contratistas,
asi como en su organizacion,
clasificacion y archivo, tanto en formato
fisico como digital, dando cumplimiento
a los lineamientos establecidos en la

normativa institucional y legal vigente

5.1.1 Registro fotogréafico
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https://docs.google.com/document/d/1Q8W0YdIDgH_04dX3IIw59JXoBwp9wkx6/edit?usp=drive_link&ouid=107867905741988862234&rtpof=true&sd=true
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OBJETIVOS O ALCANCES

DEL CONTRATO ACTIVIDAD DESARROLLADA REGISTRO OBSERVACIONES

6. Apoyar con matrices, _ )
informes como del sistema de | 6-1.1 Se realiza apoyo a través del
gestién documental oficial de la aplicativo SAIA, realizando el tramite,

Alcaldia: SAIA, gestionando, seguimiento y notificacion dentro de los

tramitando y notificando dentro | términos establecidos de los

de los términos establecidos documentos administrativos, derechos | 6.1.1 excel seg de saias
todos los documentos de peticion y PQRS que me son

administrativos, derechos de transferidos o asignados a través de este

peticion y PQRS que sean aplicativo o por medio del correo

transferidos o asignados ya sea | glectrgnico institucional.
por este medio o por correo
electrénico.
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7. Asistir a reuniones, eventos,
actividades administrativas,
sociales y comunitarias del
Programa de Equidad de
Género para la Mujer
generando actas de reunion y
seguimiento a compromisos
adquiridos.

7.1.1 El dia 24 de marzo participé en
una jornada de capacitacion en
ciberseguridad y proteccion de datos
personales, desarrollada en el marco del
programa Conectividad con Sentido
Social, dirigida a funcionarios de la
Secretaria de la Mujer de la Alcaldia de
Pereira, con el objetivo de fortalecer las
competencias en prevencion de riesgos
digitales y promover buenas practicas
en seguridad de la informacion.

7.1.2 EI 10 de abril participé en una
capacitacion en primeros auxilios
realizada en el Cuerpo de Bomberos,
con el proposito de fortalecer
capacidades y conocimientos para la
atencion oportuna de emergencias.

7.1.1 acta de reunion,
asistencia y registro

fotografico

7.1.2 salida de campo,
asistencia y registro

fotografico
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OBJETIVOS O ALCANCES
DEL CONTRATO

ACTIVIDAD DESARROLLADA

REGISTRO

OBSERVACIONES

7.1.3 El 14 de abril participé en una 7.1.3 registro fotografico

jornada de integracion del equipo de
Mujer, en el marco de la estrategia
“Sanemos Juntas”, orientada al
fortalecimiento del bienestar y el trabajo
en equipo.
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ANGELA DANIELA OSPINA LONDONO

Contratista
c.c. 1093227335
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Diana Cargiina Arguello Botero

Supervisor



https://docs.google.com/document/d/1C0SHeHAlAxGO2srR4tH02FF4cApb5ZHa/edit?usp=drive_link&ouid=107867905741988862234&rtpof=true&sd=true

